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PRESENTACION

La Pontificia Universidad Catdlica Madre y Maestra (PUCMM)
pone a disposicion de la Comunidad Universitaria la nueva
edicién del Reglamento Académico de Grado. Su actualizacion fue
realizada en el marco del Plan Estratégico de Desarrollo Integral
2016-2021 para responder a la necesidad de adecuar la normativa
al renovado enfoque pedagdgico de la Universidad, dar respuestas
oportunas a las tendencias innovadoras de la gestion académica y
curricular, asi como para cumplir con las regulaciones actuales de las
instituciones de educacién superior en el pais.

La oferta formativa de la PUCMM abarca los niveles de técnico
superior, gradoy postgrado. Este reglamentoregulalavidaacadémica
de los estudiantes de grado, particularmente los distintos procesos
académicos institucionales.

Teniendoal estudiante comocentro, la Universidad procura que todas
las actividades que desarrolle estén debidamente sistematizadas,
documentadas y orientadas a asegurar su formacion integral.

Este reglamento se fundamenta en los principios y valores del
humanismo cristiano, asi como en los Estatutos y el Modelo
Educativo de la Universidad.

PUCMM 2018 | 7



B CAPITULO I. Admisiones

Articulo 1. Informaciones generales de admision

1. Para ser admitido en la Universidad es necesario solicitarlo a la
Direccion de Admisiones y cumplir con las normas establecidas
en el Reglamento de Admisiones, acorde con las disposiciones del
Ministerio de Educacion Superior, Ciencia y Tecnologia (MESCyT).

2. Los estudios previos a la obtencién de algin grado académico
no seran reconocidos si el estudiante ha estado separado,
voluntariamente o no, de los estudios universitarios durante
los ultimos cinco (5) afios, exceptuando los casos en que la
experiencia profesional durante esos afios, a juicio del Comité
de Admisiones, sea relevante para los estudios universitarios
que desea realizar.

3. Si el estudiante se ha mantenido ligado a los estudios
universitarios, sin haber obtenido un grado académico, sus
estudios podran ser revalidados, aunque hayan transcurrido
cinco aflos o mas.

Articulo 2. Transferencia

Un estudiante se considera transferido cuando al solicitar admisién
en la PUCMM ha realizado estudios en otra institucion de educacién
superior, oficialmente reconocida por el Ministerio de Educacién
Superior, Ciencia y Tecnologia (MESCyT). Es exonerado del examen
de admisidn y puede optar por la convalidacién de asignaturas.

Articulo 3. Convalidacion

Es el proceso mediante el cual se valida y acepta una asignatura
cursada en otrainstitucion de nivel superior reconocida oficialmente.
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Este proceso se realizard de acuerdo al area del conocimiento a la
que pertenezcan las asignaturas. Para la convalidacién de asignaturas
es necesario que el estudiante haya aprobado al menos 12 créditos
en la institucion de procedencia.

Requisitos para convalidar:

1.

Tener un indice acumulado minimo de 2.5 o el que haya sido
establecido para la carrera a la cual el estudiante esta solicitando
admision.

El total de asignaturas convalidadas o exoneradas no podra

exceder el 50 % de los créditos del plan de estudios de la carrera
solicitada.

La asignatura cursada debe tener igual o mayor numero de
créditos que la asignatura a convalidar.

El contenido de los programas debera ser equivalente a un 80 %
como minimo.

La asignatura debe haber sido aprobada con una calificacién de
C 0 mas, salvo el caso de las asignaturas en secuencia. Bajo esta
consideracién, si la primera esta con calificaciéon D o equivalente
y la(s) siguiente(s) con calificacién C, entonces puede efectuarse
la convalidacién de todas ellas.

Articulo 4. Exoneraciones

Las exoneraciones de asignaturas se corresponderan con el resultado
de una evaluacion realizada por la unidad académica competente
de acuerdo al caso.

1.

2.

El Ciclo de Estudios Generales se exonerara a todo estudiante
que ingrese a esta Institucion habiendo obtenido un grado de
licenciatura o equivalente y desee cursar otra carrera de grado.

Todos los estudiantes en proceso de admisién podran tomar el
examen de nivel de idiomas, con el fin de determinar los posibles
CUrsos a exonerar.
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B CAPITULO II. Afio académico, cuatrimestres y
unidad académica

Articulo 5. Afio académico

Se denomina Afio académico al periodo de doce meses en el cual
se desarrolla el trabajo académico. Comienza con la apertura del
cuatrimestre en agosto, después de las vacaciones que cierran el
curso anterior.

Se divide en tres (3) cuatrimestres. Cada cuatrimestre abarca un
periodo de 15 semanas de actividades académicas.

Parrafo: La fecha de inicio de cada afio académico, asi
como de cada cuatrimestre se informara en los calendarios
académicos.

Articulo 6. Calendarios académicos

El calendario académico es un sistema integral de organizacion
y programacion de procesos académicos y administrativos que
se desarrollan en la Universidad a lo largo del afio. Constituye
un mecanismo de comunicacion oficial dirigido a la comunidad
académica, que busca orientar la vida estudiantil dentro de la
Universidad.

Parrafo: Habrd un calendario académico general y un
calendario académico especial para cada programa o curso
que, por su naturaleza, no se ajuste al calendario académico
general.
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Articulo 7. Crédito

1. El crédito constituye la unidad de medida de la dedicacion
académica del estudiante, requerida para el aprendizaje de una
asignatura, y consiste en una de las siguientes opciones:

a)

15 horas de docenciay acompafiamiento directo del docente
(presencial o virtual) de acuerdo a la metodologia del
programa académico y 30 horas de trabajo independiente
del estudiante.

30 horas de docencia practica (laboratorio) y 30 horas de
trabajo independiente del estudiante.

45 horas de investigacion o trabajo independiente.

Un ndmero de horas por periodo académico, determinado
por el Consejo Académico, de participacion en sesiones
de practica supervisada o asesoramiento de trabajos de
investigacién profesional.

Parrafo 1. A las asignaturas que por su caracter o naturaleza
se imparten con una duracién diferente al cuatrimestre,
el Consejo Académico les asignara un numero de horas
equivalente a lo asignado en los acapites a) y b).

Parrafo 2. En el caso del acépite b), para aquellas situaciones
excepcionales en las que la disciplina requiera sesiones de
laboratorio de 3 horas presenciales seguidas, se aumentaran
a 45 las horas de docencia practica y se reduciran a 15 las
horas de trabajo independiente del estudiante.

2. La Vicerrectoria Académica, a solicitud de los decanos y con la
debida justificacion, podra asignar a una determinada asignatura
un numero de créditos que no se corresponda con lo especificado
en el presente articulo.

3. La Universidad puede ofrecer programas o cursos sin asignarles
créditos.
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B CAPITULO IIl. Los Estudiantes

Articulo 8. Clasificacion de los estudiantes

Los estudiantes se clasifican en tres clases: regulares, especiales y
oyentes.

Articulo 9. Estudiantes regulares

Los estudiantes regulares son aquellos que han cumplido con todos
los requisitos de admision y son candidatos para la obtencion de un
titulo de grado.

Se clasificaran en:

1) Estudiantes a tiempo completo, si cursan 12 o mas créditos por
cuatrimestre.

2) Estudiantes a tiempo parcial, si cursan menos de 12 créditos por
cuatrimestre.

Articulo 10. Estudiantes especiales

Los estudiantes especiales son aquellos que han cumplido con todos
los requisitos de admisién, pero no son candidatos para la obtencién
de ningun titulo de grado.

Recibiran créditos por las asignaturas cursadas.

Parrafo 1: Aquellos estudiantes que hayan sido regulares
no podran pasar a la categoria de especiales en ningln
momento, excepto los que hayan obtenido un titulo de
grado.
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Parrafo 2: La Direccion de Admisiones coordinara con una de
las facultadesy con la Oficina de Estudiantes Internacionales,
en los casos en que lo amerite, la designacion de un director
que asesore y dé seguimiento al estudiante especial.

Parrafo 3: Los estudiantes especiales deberan obtener
autorizacion del director de la escuela o departamento al
cual hayan sido asignados, para inscribirse en las asignaturas
gue seleccionen.

Articulo 11. Estudiantes oyentes

Los estudiantes oyentes son aquellos que asisten a clases de
asignaturas en las que no estan matriculados oficialmente.

Parrafo 1: Si se trata de un estudiante de la Universidad,
regular o especial, este debe solicitar autorizacién al decano
de la facultad, via el director de la escuela o departamento
de la asignatura. Si la solicitud es aprobada, debe enviarse
constancia de la misma a la direccién de la escuela o
departamento.

Parrafo 2: Si se trata de una persona que no sea estudiante
regular o especial de la Universidad, esta debe solicitar
autorizacion al decano de la facultad, via el director de la
escuela o departamento de la asignatura. Si la solicitud
es aprobada, debe enviarse constancia de la misma a la
direccién del departamento y a la Direccidon del Registro.

Articulo 12. Estatus de los estudiantes

El estatus de los estudiantes es determinado por su registro oficial
en la Institucion.

Se clasificaran en:

1. Activos: son aquellos estudiantes que se encuentran inscritos en
un determinado cuatrimestre.

Parrafo 1: Los estudiantes en programas de movilidad
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estudiantil avalados por la Institucion se consideran activos
durante el tiempo en que participen en dicho programa.

Parrafo 2: Los estudiantes que para completar su plan de
estudios solo tengan pendiente una asignatura transferida
se consideran activos, excepto aquellos que hayan quedado
separados.

2. Inactivos: son aquellos estudiantes que no han completado el
proceso de inscripcidén o que han retirado todas sus asignaturas
de un determinado cuatrimestre.

3. Candidatos a graduacién: son estudiantes que han finalizado
su plan de estudios y no han recibido el titulo que los acredita
como profesionales.
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B CAPITULO IV. Prematricula e inscripcion

Articulo 13. Prematricula

1. Es el proceso de preselecciéon de asignaturas a cursar en un
determinado cuatrimestre, de acuerdo a la carga académica
permitida.

Parrafo 1. La prematricula debe ser realizada por todos los
estudiantes activos previo a la inscripcion, de acuerdo al calendario
de prematricula establecido por la Direccion del Registro.

Parrafo 2: La oferta para la prematricula en cada cuatrimestre
estard conformada por las asignaturas establecidas en el
pénsum de cada carrera. La programacién de esta oferta
estd a cargo de las escuelas y departamentos académicos
y se realiza en las fechas establecidas por la Direccion del
Registro.

Parrafo 3: Los estudiantes podran modificar su prematricula
dentro de las fechas establecidas por la Direccion del
Registro, indicadas en el calendario de prematricula y en los
calendarios académicos.

Parrafo 4: El estudiante podra cancelar su prematricula en
las fechas establecidas en el calendario académico. Las
solicitudes de cancelacion fuera de las fechas establecidas
estaran sujetas alas disposiciones sobre el pago de matricula.

Parrafo 5: El estudiante que no realice el proceso de
prematricula en la fecha establecida debe gestionar en su
escuela o departamento la seleccion de las asignaturas a
cursar antes de iniciar las inscripciones. Este proceso estara
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2.

sujeto a las disposiciones establecidas sobre el pago de
matricula, excepto en el caso de estudiantes readmitidos,
transferidos o con cambio de campus.

La carga académica por cuatrimestre de un estudiante activo
es la cantidad de asignaturas que puede inscribir de acuerdo al
pénsum de su carrera.

Parrafo 1: Un estudiante podra inscribir en cada cuatrimestre
una carga maxima igual al componente total de horas
tedricas y practicas que corresponda al cuatrimestre de
mayor cantidad de horas tedricas y practicas de la carrera en
la que esta matriculado.

Parrafo 2: Un estudiante podra solicitar inscribir mas horas
tedricas y practicas de las permitidas por cuatrimestre
en la carrera en la que esté matriculado y esta solicitud
debera hacerla al director de la escuela, quien la evaluara
verificando si cumple con las condiciones establecidas por la
facultad para autorizarlas.

Parrafo 3: Un estudiante podra inscribir cada cuatrimestre
una asignatura que no sea de su carrera, siempre y cuando
no exceda el limite de horas tedricas y practicas permitidas
por cuatrimestre.

Articulo 14. Inscripcion

La inscripcion consiste en formalizar la seleccién de las asignaturas
prematriculadas por el estudiante. La misma se oficializa mediante el
pago correspondiente o validacion de la seleccidon de las asignaturas
prematriculadas en el periodo indicado en el calendario académico.

1.

Durante el periodo de inscripcion, el estudiante no podra
realizar modificaciones a la prematricula original. Si requiere
modificarla, debeinscribirse y esperar el periodo de modificacién
de inscripcion en el calendario académico.

La coordinacién del proceso de inscripciones estd a cargo de
la Direccion del Registro, las escuelas y los departamentos
académicos y administrativos.
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3.

La inscripcién no sera considerada oficial hasta tanto el estudiante
haya completado los tramites académicos y administrativos del
proceso.

Los estudiantes deberan inscribirse durante el periodo
establecido por el calendario académico general o por el
calendario académico especial elaborado para su programa, si
fuere el caso.

Los estudiantes que modifiquen la secuencia de su plan de
estudios por una de las siguientes razones: no inscripcion,
retiro, avance o reprobacion, asi como aquellos que ingresen
en cuatrimestres distintos al del inicio del programa académico,
deben acogerse a la oferta de asignaturas de cada cuatrimestre.
En cada caso, recibirdn asesoria del director de su escuela o
departamento para planificar su carga académica.

Articulo 15. Asignaturas por tutoria

Algunas asignaturas podran ser cursadas por tutoria, es decir
siguiendo una metodologia de ensefianza particular con la ayuda de
un profesor asesor y bajo la supervision del director de la escuela o
departamento a la que pertenece la asignatura.

Parrafo 1: Dichas asignaturas deberan ser inscritas durante
el periodo de inscripciones.

Para formalizar su inscripcidn se requiere tanto la aprobacion
del decano que la administra, como la del decano de la
carrera que cursa el estudiante.

Parrafo 2: Para cursar una asignatura por tutoria se debe cumplir
con los requisitos establecidos por la facultad que la administra.

Articulo 16. Modificaciones a la inscripcidén original

Los estudiantes podran modificar total o parcialmente su seleccion
de asignaturas o grupos solamente durante el periodo establecido
en el calendario académico general o por el calendario académico
Especial elaborado para su programa, si fuere el caso.
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Parrafo 1: La modificacién de la selecciéon de asignaturas
0 grupos estard sujeta a la disponibilidad de cupos en la
programacion de la oferta.

Parrafo 2: El estudiante deberd contar con las autorizaciones
correspondientes en caso de que la modificacion genere
exceso en los créditos permitidos.

Articulo 17. Retiro parcial

1. Elestudiante que desee realizar un retiro parcial de su matricula,
0 sea, retirar una o varias de las asignaturas inscritas, debera
solicitarlo en su escuela o departamento antes de la fecha limite
de retiro parcial establecida en el calendario académico general
o especial, que serd a final de la décima semana del cuatrimestre.

2. El estudiante que, como producto de un retiro parcial, pierda
la secuencia de las asignaturas de su pénsum, por efecto de
prerrequisitos o correquisitos, debera acogerse a la oferta de
asignaturasdisponibles en la programacién de cada cuatrimestre.

Parrafo: En estos casos, el estudiante deberd buscar asesoria
del director de la escuela o departamento para planificar las
asignaturas de los siguientes cuatrimestres.

3. Los estudiantes que se encuentran bajo algin programa de
asistencia econdémica o beca, deberan verificar las condiciones
establecidas en sus respectivos programas.

4. Al estudiante que retire una o varias asignaturas se le consignara
la calificacion R en las asignaturas retiradas.

Articulo 18. Retiro total

1. El estudiante que desee realizar un retiro total de su matricula,
0 sea, retirar todas las asignaturas inscritas, debera solicitarlo al
director de su escuela o departamento, antes de la fecha limite
de retiro total establecida en el calendario académico general
o especial, que sera a final de la décimo segunda semana del
cuatrimestre.
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En todos los casos en que el retiro se produzca, la Direccion
del Registro debera ser informada del mismo por el decano
correspondiente antes del Ultimo dia de clases del cuatrimestre.
Esta Direccidn asignara la calificacion R en todas las asignaturas.

Los estudiantes inscritos en programas o cursos de duracion
menor que un cuatrimestre y a cuyas asignaturas la Universidad
no les haya asignado créditos, podran retirarse de los mismos
en cualquier momento, previa autorizacion del director
correspondiente.

Los estudiantes que se retiren de la Universidad cumpliendo con
lo establecido en este articulo podran continuar sus estudios en
el cuatrimestre siguiente.

Parrafo: En los casos en que el estudiante no continde sus
estudios en el cuatrimestre siguiente a su retiro total, deber3
solicitar readmision a la Oficina de Admisiones.

El estudiante que producto de un retiro total pierda la secuencia
de las asignaturas de su pénsum, por efecto de prerrequisitos o
correquisitos, deberd acogerse a la oferta de asignaturas en la
programacion de cada cuatrimestre.

Parrafo: En estos casos, el estudiante deberd buscar asesoria
del director de su escuela para planificar las asignaturas de
los siguientes cuatrimestres.

Los estudiantes que se encuentran bajo algin programa de
asistencia econdmica o beca deberdn verificar las condiciones
establecidas en sus respectivos programas.
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B CAPITULO V. Evaluaciones

Articulo 19. Sistema de evaluacion

1. El sistema de evaluacion de los aprendizajes de una asignatura
incluye: los métodos e instrumentos para la evaluacion continua,
el cronograma para la realizacion de actividades puntuales de
evaluacién y para la entrega de asignaciones, asi como el valor
correspondiente en cada caso.

2. Los profesores determinaran, de comun acuerdo con el director de
la escuela o departamento, el sistema de evaluacion que consideren
mas conveniente para la asignatura de conformidad con:

a) Los lineamientos de evaluacion establecidos en el plan de
estudios al que pertenece la asignatura.

b) La naturaleza, metas de aprendizaje, estrategias de
ensefianza-aprendizaje 'y pardametros de evaluacion
establecidos en el programa de la asignatura.

3. Los profesores, previo acuerdo con el director de la escuela
o departamento, comunicaran a los estudiantes el sistema
de evaluacion de los aprendizajes en la asignatura, durante la
primera semana de docencia.

4. Cada escuela o departamento hara publico el cronograma del
sistema de evaluacién de las asignaturas que administra.

5. Cada decano dard seguimiento al cumplimiento del sistema de
evaluacidn propuesto en cada asignatura perteneciente a su facultad.

6. Las actividades de evaluacidn que se realicen dentro del horario
normal de la asignatura no deberan extenderse por mas tiempo
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10.

11.

del que se dedica a una clase regular. El director de la escuela o
del departamento que administra la asignatura tendrd la facultad
de autorizar actividades de evaluacién fuera de lo dispuesto en
este articulo, cuando la naturaleza de la asignatura lo requiera.

El profesor deberd entregar los resultados de cada evaluacion
parcial, a mas tardar, dos semanas después de la actividad de
evaluacion.

La calificacién final de la asignatura debera publicarse a mas
tardar 48 horas después de la aplicacion de la Ultima actividad de
evaluacion y no debe exceder la fecha limite de publicacién de
las calificaciones finales establecidas en el calendario académico.

Los profesores deberan haber evaluado y comunicado al menos
el 50 % del total de la calificacion de la asignatura previo a la
fecha limite de retiro parcial.

El cronograma del sistema de evaluacién deberd permitir
acumular al menos el 70 % del total de la calificacion de la
asignatura para la décimo segunda semana del cuatrimestre.

Los profesores deberdn entregar a los estudiantes el promedio
correspondiente al 70 % antes del inicio del periodo de
evaluaciones finales.

Articulo 20. Calificaciones

1.

Las calificaciones se otorgaran utilizando letras de acuerdo con
la siguiente tabla:

CALIFICACION SIGNIFICADO

LETRAS | PUNTOS | PORCENTAJE

A 4 90 a 100 Excelente
B 3 80a &9 Muy Bueno
C 2 70a79 Bueno

D 1 60 a 69 Suficiente
F 0 59 0 menos Reprobado
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FN 0 Reprobado por inasistencia excesiva

E Con derecho a examen extraordinario
ET Examen extraordinario transferido

I Incompleto

IT Incompleto transferido

R Retirado de la asignatura

S Satisfactorio (asignatura sin créditos)

FS No satisfactorio (asignatura sin créditos)

2. El profesor otorgard las calificaciones en los casos siguientes:

CALIFICACIONES

CRITERIO

A, B CD,FS,FS

Teniendo en cuenta tanto la evaluacion final, si la hubiere,
como las evaluaciones parciales, tareas y trabajos
desarrollados durante el cuatrimestre, ponderados de
acuerdo con las normas fijadas.

Articulo 22, numeral 1)

Unicamente en el caso en que un estudiante no
cumpla con algun requisito de la asignatura durante el
cuatrimestre, con excepcién del requisito de asistencia.

3. La Direccion del Registro otorgara las calificaciones en los casos

siguientes:

CALIFICACIONES

CRITERIOS

Articulo 21, numeral 1)

IT Articulo 23, numeral 3), parrafos 1y 2

FN Articulo 28, numeral 2), parrafo 2

E Articulo 21, numeral 1)

ET Articulo 22, numeral 5) parrafo 1)

R Articulo 17, numeral 4) y Articulo 18, numeral 2)

F Articulo 21, numeral 1), Articulo 23, numeral 3) y Articulo

28, numerales 3y 4
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Articulo 21. Evaluacion final

Es el proceso mediante el cual se completa la valoracion de los
aprendizajes y las competencias de los estudiantes al terminar de
cursar una asignatura. Se realizard en la decimocuarta semana de
cada cuatrimestre.

1.

Sielestudiante norealiza algunas de las actividades de evaluacion
o no cumple con la entrega de las asignaciones en el tiempo que
le corresponde la evaluacion final, su calificacion final sera:

a) Con excusa debidamente justificada y aceptada, .

b) Sin excusa, pero con un promedio durante el cuatrimestre
de Co mas, E.

c) Sin excusay con un promedio menor de C, F.

Los estudiantes que tengan una calificacion reprobatoria en
una asignatura que esté incluida en el pénsum de su carrera,
deberan cursarla y aprobarla antes de tomar cualquier otra de la
cual sea prerrequisito, o para efectos de graduacion.

Parrafo: Para efectos de graduacion, si el estudiante cursa
una carrera que tiene asignaturas electivas libres y reprueba
una, varias o todas estas, podra sustituirlas por otra u otras
electivas que haya aprobado.

Los estudiantes que obtengan la calificacion D en algunas
asignaturas, tendran derecho a tomarlas de nuevo, acogiéndose
a las siguientes condiciones:

a) Tomar de nuevo las asignaturas antes de cursar cualquier
otra que la tenga como prerrequisito.

b) Solo tienen wuna unica oportunidad para cambiar la
calificacion D, salvo el caso en que obtengan, en la segunda
oportunidad, una calificacion F, en cuyo caso tendran una
nueva oportunidad.

c) No tomen dichas asignaturas por tutoria.
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Articulo 22. Evaluacion extraordinaria

1.

Tendran derecho a evaluacion extraordinaria, los estudiantes
que obtengan una calificacion final de F en una asignatura en la
cual tengan un promedio de calificaciones parciales equivalente
a C o mas y los que obtengan la calificacion E por la aplicacion
del numeral 1b del articulo 21.

Parrafo: El promedio de calificaciones parciales corresponde
al 70 % acumulado a la décimo segunda semana.

La evaluacién extraordinaria se efectuard Unicamente durante
el periodo fijado en el calendario académico. El horario de estas
evaluaciones sera elaborado por la Direccion del Registro en
coordinacién con los decanos.

La calificacidn final de una evaluacion extraordinaria solo podra
serC,DoF

El resultado de la evaluacion extraordinaria bastara para aprobar
o reprobar una asignatura, es decir, para la calificacion final sélo
debe tenerse en cuenta dicha evaluacién.

Toda ausencia no justificada a la evaluacion extraordinaria sera
sancionada con una calificacion final de F.

Parrafo: En caso de ausencia justificada a la evaluacion
extraordinaria, el decano de laasignatura que cursa el estudiante
podra autorizar la extension del plazo para presentarse a dicha
evaluacion. En este caso, el decano informara su decisiéon a la
Direccion del Registro, la cual cambiara la calificacion E por la
calificacion ET. Sin embargo, ese plazo nunca se extendera mas
alla del Ultimo dia de clases de la semana trece del cuatrimestre
siguiente. Terminado el plazo, la calificacion serda cambiada
automaticamente de ET a F.

La evaluacion extraordinaria debera estar revestida del mismo
rigor y de la misma formalidad que la evaluacion regular de la
asignatura.
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7.

La Direccion del Registro pondrd a disposicion de los decanos
una lista con los nombres de los estudiantes que tienen derecho
a evaluacion extraordinaria.

Articulo 23. Evaluacién completiva

1.

3.

Tendrd derecho a evaluacion completiva aquel estudiante que
haya obtenido una calificacion final de I.

Ordinariamente, el periodo de evaluacion completiva coincidira
con el periodo de evaluacion extraordinaria.

Toda ausencia no justificada a la evaluacion completiva sera
sancionada con una calificacién final de F, salvo lo estipulado en
los parrafos 1y 2 del presente articulo.

Parrafo 1. El decano de la asignatura que cursa el
estudiante, previa consulta con el profesor de la asignatura,
podra autorizar la extension del plazo para presentar la
evaluacion completiva, mas alld del periodo de evaluacion
extraordinaria. En este caso, el decano informara su decision
a la Direccidn del Registro, la cual cambiard la calificacion |
por la calificacion IT. Sin embargo, ese plazo no se extendera
mas alld del ultimo dia de la semana trece del cuatrimestre
siguiente. Vencida la fecha, la calificaciéon serd cambiada
automaticamente de IT a la calificacion que tenga el
estudiante en ese momento.

Parrafo 2: En caso de ausencia justificada a la evaluacién
completiva, se cambiara la calificacion | por IT.

Articulo 24. Calificacion final

1.

El profesor deberd reportar las calificaciones finales a la
Direccion del Registro en el periodo establecido en el calendario
académico con fines de validacion y publicacion.

La calificacion final se obtendrd como resultado de la suma
de los valores correspondientes a las distintas actividades y
asignaciones contempladas en el sistema de evaluacion.
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3. Las calificaciones finales se expresaran exclusivamente en letras
las cuales seran los Unicos signos que apareceran en el récord
académico del estudiante. La escala a utilizar es la establecida
en el Articulo 20.

Articulo 25. indices académicos
Existen dos diferentes indices académicos:

1. El indice cuatrimestral, que se obtiene tomando en cuenta
solamente las asignaturas cursadas por un estudiante en un
determinado cuatrimestre.

2. Elindice acumulado, que toma en cuenta todas las asignaturas,
aprobadas o no, cursadas por un estudiante.

Articulo 26. Calculo de indices

1. El indice académico es un promedio ponderado que resulta
de la division del total de puntos por el total de créditos. Los
puntos de una asignatura se obtienen multiplicando el nimero
de créditos de la asignatura cursada por el valor de los puntos de
la calificacion alcanzada en dicha asignatura, segun la tabla del
articulo 20 numeral 1 de este reglamento.

2. Parafinesde este reglamento, se considerard el indice académico
redondeado a la primera cifra decimal. Cuando la segunda cifra
decimal sea un numero igual o mayor que 5, se incrementara el
indice en una décima (0.1).

3. Parael célculo del indice acumulado no se debera computar una
misma asignatura mas de una vez. Si un estudiante tiene que
cursar una misma asignatura en mas de una ocasion, solamente
se tomard en cuenta la ultima calificacién. En caso de que la
asignatura haya cambiado su cantidad de créditos, para fines
de cdlculo de indice, se considerard el nUmero de créditos en el
momento de cursarla por Ultima vez.

4. En el cdlculo de los indices no se tomardn en cuenta las
calificaciones |, E, Ry S por representar situaciones temporales
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las dos primeras, el retiro oficial de la asignatura y asignaturas
sin crédito la Ultima. Tampoco se tomaran en cuenta en el
calculo de los indices las calificaciones IT y ET por representar
la transferencia de la asignatura hasta el cuatrimestre siguiente,
la primera, y la transferencia del examen extraordinario de la
asignatura al cuatrimestre siguiente, la segunda.

5. Tampoco se tomara en cuenta para el calculo de los indices
las calificaciones obtenidas en asignaturas tomadas en otra
universidad y que han sido convalidadas por la Madre y Maestra.
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B CAPITULO VI. Cambios de carrera o concentracion

Articulo 27. Cambio de carrera o concentracion

1.

Un estudiante activo que desee cambiar de carrera o
concentracion podrd solicitarlo al director de la escuela que
administra la carrera o concentracién a la que desea ingresar,
durante el periodo estipulado para dichos fines en el calendario
académico.

Al cambiar de carrera, al estudiante se le calculard su indice
de revalidacién. En este se tomaran en cuenta exclusivamente
las asignaturas previamente cursadas en esta Universidad,
aprobadas o no, que sean validas para la nueva carrera.

En caso de que el estudiante haya cursado una misma
asignatura mas de una vez, se considerard para estos fines la
ultima calificacion obtenida y la cantidad de créditos que tenia
la asignatura al ser cursada por Ultima vez.

El cambio de carrera se hard vigente en el cuatrimestre siguiente
a aquel en el que el estudiante haya solicitado el cambio.

Podra establecerse para cada carrera un indice minimo de
revalidacién requerido para aceptar un cambio de carrera. El
Consejo Académico, previa recomendacion del director de la
escuelay el visto bueno del decano correspondiente, debera ser
el organismo que apruebe los indices minimos de revalidacién.

Si el indice de revalidacion obtenido por el estudiante para
la nueva carrera es igual o mayor que el indice minimo de
revalidacién correspondiente, el director de la nueva carrera o
concentracion procesard el cambio.
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6.

10.

11.

12.

Si el indice de revalidacidon obtenido por el estudiante para la
nueva carrera es menor que el indice minimo de revalidacién
correspondiente, la decision debera contar con la opinién del
decano de la Facultad a la cual pertenece la nueva carrera.

Al terminar el cuatrimestre en el que se solicita el cambio, al
estudiante se le calculard el indice de entrada para la nueva
carrera en el cual se le considerara, ademas de las asignaturas
incluidas en el indice de revalidacion, las asignaturas
recientemente cursadas, aprobadas o no, que sean validas para
la nueva carrera.

El indice de entrada para la nueva carrera serd valido como
primer indice acumulado de esa carrera para fines de aplicacién
del articulo 32, numeral 2, de este reglamento. En este sentido,
si el indice de entrada para la nueva carrera es 2.0 o mas, el
estudiante ingresara a la nueva carrera en condicion académica
Normal; de lo contrario, ingresard a prueba académica.

Un estudiante activo tiene derecho a solicitar cambios de carrera
0 concentraciones cuando asi lo considere.

Los cambios de carrera se aplicaran para la version mas reciente
del pénsum de la nueva carrera.

Los estudiantes que se encuentran bajo algin programa de
asistencia econédmica o beca, deberan verificar las condiciones
establecidas en sus respectivos programas.

La condicion académica de los estudiantes graduados que
deseen seguir en una nueva carrera debe ser determinada de la
misma forma que para los estudiantes que cambian de carrera
antes de llegar a obtener un titulo. Esto es, debe hacerse la
revalidacién de lugar, de esta manera se obtiene su nuevo indice
acumulado en la nueva carrera.

PUCMM 2018 | 29



B CAPITULO VII. Modalidades de docencia

Articulo 28. Modalidades de docencia

1.

2.

Las clases podran ser impartidas en modalidad presencial,
semipresencial y virtual.

a)

c)

En la modalidad presencial el proceso de ensefianza-
aprendizaje se desarrolla en un espacio fisico especifico
acordado por la Universidad donde interacttan el profesor
y los estudiantes.

La modalidad virtual se desarrolla mediante el uso exclusivo
de las tecnologias de la informacion y de la comunicacion.
Implica el uso de materiales didacticos accesibles a través de
la Plataforma virtual de aprendizaje.

La modalidad semipresencial combina las modalidades
presencial y virtual.

En la modalidad presencial es obligatoria la asistencia a clases.

Parrafo 1: El nUmero maximo de ausencias de un estudiante
a las clases de una determinada asignatura no deberd ser
mayor que tres veces el nimero de créditos de la misma. Sin
embargo, los directores de escuela o departamento tendran
la opcién de someter, previa aprobacién de su decano, al
vicerrector académico, un numero de ausencias mayor o
menor que el mencionado anteriormente para cualquier
asignatura que administren dichos directores.

Parrafo 2: En caso de que el estudiante exceda el nimero
maximo de ausencias permitidas en una asignatura durante
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el cuatrimestre, su calificacion final serd FN. La Direccion del
Registro asignara esta calificacion.

3. En la modalidad virtual es obligatoria la participacién del
estudiante. En esta modalidad habra asignaciones obligatorias
y opcionales.

Parrafo 1: Cada escuela o departamento establecerd en
el sistema de informacién la cantidad de asignaciones
obligatorias minimas requeridas para el componente virtual
de las asignaturas que administre.

Parrafo 2: En caso de que el estudiante no complete
satisfactoriamente las asignaciones obligatorias minimas
requeridas en una asignatura durante el cuatrimestre, su
calificacion final serd F. La Direccion del Registro asignara
esta calificacion.

4. Enla modalidad semipresencial es obligatoria la asistencia a las
clases presenciales, asicomo el cumplimiento de las asignaciones
obligatorias en el componente virtual.

Parrafo 1: El nimero maximo de ausencias de un estudiante
a las clases de una determinada asignatura no deberd ser
mayor que tres veces el niumero de créditos designados
para el componente presencial. Sin embargo, los directores
de escuela o departamento tendran la opcion de someter,
previa aprobacion de su decano, al vicerrector académico
un numero de ausencias mayor o menor que el mencionado
anteriormente para cualquier asignatura que administren.

Parrafo 2: Cada escuela o departamento establecerd en el
sistema de informacién la participacién minima requerida
paraelcomponente virtual de lasasignaturas que administre.

Parrafo 3: En caso de que el estudiante exceda el
ndmero maximo de ausencias permitidas o no complete
satisfactoriamente las asignaciones obligatorias requeridas
enunaasignaturadurante el cuatrimestre, su calificacion final
sera F. La Direccidn del Registro asignara esta calificacion.
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5. En casos justificados, los directores podran solicitar al decano
que autorice la exoneracién del requisito de asistencia a los
estudiantes que cursen una determinada asignatura que esté
bajo su administracion.

6. En aquellas asignaturas que tengan laboratorio, el numero
de horas de ausencia permitidas al laboratorio sera fijado por
el decano que administre la asignatura. Esto se informara al
principio de cada cuatrimestre a los estudiantes que tomen
dichas asignaturas.
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B CAPITULO VIII. Revisiones y excusas

Articulo 29. Revision de las calificaciones

1. Todos los estudiantes tienen derecho a solicitar la revision de
sus calificaciones finales.

2. Toda solicitud de revision debe hacerse a la Direccion del
Registro a mas tardar la fecha limite establecida en el calendario
académico.

3. La Direccién del Registro notificara las solicitudes de revisién a
las escuelas y los departamentos correspondientes. El director
de la escuela o del departamento evaluard dichas solicitudes
junto al profesor y determinaran cuales cambios proceden y
cuales no. La escuela o el departamento notificara su conclusion
a la Direccion del Registro dentro de la fecha limite establecida
para estos fines en el calendario académico. En caso de que
proceda el cambio de calificacidn, la notificacién debera contar
con la autorizacion del decano.

Parrafo 1: A requerimiento del estudiante, el profesor de
la asignatura deberd acceder a una reunion y explicarle las
razones de la decision.

Parrafo 2: La revisidn de la calificacion no puede resultar en
una calificacion menor a la previamente reportada.
Articulo 30. Excusas

1. Todas las excusas médicas que justifiquen ausencia a evalua-
ciones deberdn comunicarse a la facultad a la que pertenece el
estudiante, previa ratificaciéon del director del departamento de
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Salud de la Universidad. La facultad notificara sobre la recepcién
de la excusa a las escuelas o departamentos que administren las
asignaturas afectadas.

Parrafo 1: La excusa médica que justifique ausencia a una
evaluacién parcial debera presentarse a mas tardar tres dias
laborables después del periodo que abarca dicha excusa.

Parrafo 2: La excusa médica que justifique ausencia a una
evaluacion final deberd presentarse antes, durante o a mas
tardar 24 horas después de la aplicacién de la misma.

2. Las excusas que no sean de caracter médico y que se usen para
justificar ausencias a evaluaciones, parciales y finales, deberdn
ser presentadas al decano de la facultad a la que pertenezca el
estudiante antes, durante o a mas tardar 24 horas después de
las evaluaciones correspondientes. El decano podra aprobarlas
o rechazarlas. En caso de aprobarlas, las notificara a las escuelas
o departamentos que administran las asignaturas afectadas.
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B CAPITULO IX. Condicidn académica

Articulo 31. Condicion académica

1.

La condicidon académica de un estudiante se determinara
tomandoencuentasuindice cuatrimestralysuindice acumulado.

Un estudiante estara en condicién académica normal si cumple
con las dos condiciones siguientes:

a) Siporlo menos en uno de sus dos ultimos cuatrimestres ha
obtenido un indice igual o mayor que 2.0.

b) Sisuindice acumulado es igual o mayor que 2.0.

La condicidn académica del estudiante no se afectard en los
casos siguientes:

a) Por el indice cuatrimestral y el indice acumulado obtenidos
en su primer cuatrimestre cursado en esta Universidad.

b) Por el indice cuatrimestral y el indice acumulado obtenidos
en los cuatrimestres en los cuales solo curse una asignatura.

Un estudiante que haya sido separado de una carrera en virtud
de lo que establece el articulo 33, numeral 1, acapite b, y que
producto de la revisién de su caso se le conceda la readmisién a
la carrera, se le asignara su condicion académica de entrada de
la siguiente manera:

a) Sielestudiante ensu Ultimo cuatrimestre cursado no obtiene
alguna prueba académica como resultado de la aplicacion del
articulo 32, numeral 1 o numeral 2, se le asignara condicion
académica de entrada normal.

PUCMM 2018 | 35



b) Si el estudiante en su ultimo cuatrimestre cursado obtiene
una prueba académica como resultado de la aplicacién de
uno de los incisos del articulo 32, se le asignard condicion
académica de entrada primera prueba.

c) Sielestudiante en su Ultimo cuatrimestre cursado obtiene su
segunda prueba académica como resultado de la aplicacion
de uno de los incisos del articulo 32, se le asignara condicion
académica de entrada segunda prueba.

Un estudiante que haya sido separado de una carrera en virtud
de lo que establece el articulo 33, numeral 1, acapite a, y que
producto de la revisién de su caso se le conceda la readmisién a
la carrera, se le asignara como condicion académica de entrada
segunda prueba.

Un estudiante que haya sido separado de una carrera en virtud
de lo que establece el articulo 33, numeral 1, acdpites a o b,
que haya recibido readmision a otra carrera o concentracion,
y que producto de la revision de su caso se le conceda la
readmision a la carrera de la que fue separado, se le calculara
el indice de entrada en el cual se le considerara, ademas de las
asignaturas incluidas en el indice de revalidacion, las asignaturas
recientemente cursadas, aprobadas o no, que sean validas para
la carrera. Si el indice de entrada es 2.0 o mas, el estudiante
ingresara a la carrera en condicion académica normal; de lo
contrario ingresara a prueba académica.

Articulo 32. Prueba académica

Un estudiante estard a prueba académica en cualquiera de los
siguientes casos:

1.

Cuando obtenga un indice menor a 2.0 en dos cuatrimestres
consecutivos, exceptuando el caso en que sean los dos primeros
cursados en la Universidad.

Cuando obtenga un indice acumulado menor que 2.0, excepto
en el primer cuatrimestre cursado en la Universidad.
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B CAPITULO X. Separacién de carrera o concentracion y de
la Universidad

Articulo 33. Separacion de carrera o concentracion

1. Unestudiante quedara separado de una carrera o concentracion
en los siguientes casos:

a)

b)

Si durante tres cuatrimestres consecutivos se mantiene a
prueba académica en una misma carrera.

Si reprueba tres veces una misma asignatura. En este caso,
podra solicitar su readmisidn a otra carrera o concentracion
gue no tenga como obligatoria la asignatura que origind la
separacion.

2. Laseparacion de la carrera o concentracion sera por:

a)

b)

Dos cuatrimestres consecutivos, si el estudiante ha cursado
y aprobado el 50 % o mas de los créditos de las asignaturas
de la carrera.

Tres cuatrimestres consecutivos, si ha cursado y aprobado
menos del 50 % de los créditos de las asignaturas de la carrera.

3. No sera posible la inscripcion del estudiante en asignaturas de
una carrera de la que esta separado, con excepcion de aquellas
gue sean comunes tanto a la carrera de la que estd separado
como a la carrera que cursa.

Articulo 34. Separacion de la Universidad

Un estudiante quedard separado por seis cuatrimestres de la
Universidad cuando haya sido separado de dos carreras diferentes.
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Articulo 35. Apelaciones

Los estudiantes separados de una carrera o concentracion y los
estudiantes separados de la Universidad podran solicitar a la
Vicerrectoria Académica la revisién de su caso. Esta enviard la
solicitud al Comité de Apelaciones del Consejo Académico, para su
evaluacion.

Parrafo: El estudiante que haya cumplido con el tiempo
reglamentario de su separacion podra solicitar readmision
sintener que solicitar apelacion ala Vicerrectoria Académica.
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B CAPITULO XI. Readmisiones

Articulo 36. Readmisiones

1. Todo estudiante retirado por mas de un cuatrimestre, separado
de una carrera, graduado o que haya cumplido con el tiempo
reglamentario de su separacién y que desee reingresar, debera
solicitar readmision a la Direccion de Admisiones.

Parrafo: Los estudiantes inscritos en carreras tendentes
al grado de licenciatura o grado equivalente que queden
separados de la Universidad, que no hayan cumplido el
tiempo de separacién establecido en este reglamento, solo
podran solicitar readmisién a la Universidad en programas
o cursos no tendentes al grado de licenciatura o grado
equivalente.

2. Enelcasodelosestudiantes que hayan estado desligados portres
afios 0 mas de la Universidad, el Comité de Admisiones evaluara
sus estudios previos para determinar cudles asignaturas, de las
cursadas y aprobadas anteriormente, les seran validadas para
los fines de readmision.

Parrafo: En caso de separacién no voluntaria de esta
Universidad, el estudiante debera solicitar previamente la
revision de su caso a la Vicerrectoria Académica.
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B CAPITULO XII. Honores académicos

Articulo 37. Honores

1. Los titulos que otorgue la Universidad a aquellos estudiantes
que cursen carreras tendentes al grado de licenciatura o
equivalente se otorgaran con honores en base al célculo del
indice acumulado, como sigue:

HONOR INDICE ACUMULADO
Summa cum laude de3.8a4.0
Magna cum Laude de3.5a3.7
Cum Laude de3.2a34

2. El estudiante no tendrd derecho a honores de graduacién en
cualquiera de los siguientes casos:

a) Sialguna vez fue separado de la carrera.

b) Si reprobd cualquier asignatura valida para el programa de
estudios de la carrera.

Parrafo: No tendrd derecho a honores de graduacion en
una carrera el estudiante que haya reprobado cualquier
asignatura que curse estando inscrito en la misma.

a) Si ha sido sancionado con baja académica o expulsién en
aplicacion del Reglamento disciplinario de la Universidad.
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B CAPITULO XIll. Graduacion

Articulo 38. Requisitos de graduacion

Para hacerse acreedor a uno de los titulos otorgados por la
Universidad, el estudiante debe cumplir con los siguientes requisitos:

1.

De caracter académico:

a)

Aprobar el numero de créditos especificados en el plan de
estudios del titulo a que aspira.

Aprobar todas las asignaturas y los requisitos establecidos
por la Universidad como obligatorios para la obtencion del
titulo a que aspira.

Aprobar en esta Universidad al menos el cincuenta por ciento
del nimero total de créditos exigidos para la obtencién del
titulo correspondiente. En caso de que el estudiante necesite
tomar asignaturas adicionales para completar este requisito,
el director de la carrera que cursa lo orientara.

Aprobar en esta Universidad todas las asignaturas y otros
requisitos de los planes de estudio de los programas o cursos
alos cuales la Universidad no les haya asignado créditos para
la obtencion del titulo correspondiente.

Obtener un indice acumulado final no menor que 2.0. Si
al terminar de cursar todas las asignaturas de la carrera
el indice acumulado fuese menor que 2.0, el estudiante,
siempre y cuando su condicién académica se lo permita,
deberd seguir tomando las asignaturas fijadas por su decano
hasta que cumpla con este requisito.
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f)  Aquellos estudiantes inscritos en programas o cursos a
cuyas asignaturas la Universidad no les haya asignado
créditos, deberdan cumplir con los requisitos exigidos por la
Universidad para la obtencién del titulo a que aspiran.

2. De caracter administrativo:

a) Haber cumplido con todos los tramites establecidos por la
Universidad.

b) Notenerasuntosecondmicos pendientes con la Universidad.

c) Asistir al acto de graduacion.

Articulo 39. Ceremonia de graduacion

Solo podra presentarse a la ceremonia de graduacién el estudiante
que haya cumplido con todos los requisitos exigidos para la obtencién
del titulo a que aspira.
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B CAPITULO XIV. Disposiciones generales

Articulo 40. Disposiciones generales

1. El Consejo Académico deberd conocer los asuntos no previstos
en este reglamento. En caso de duda o conflicto, la interpretacion
y decision final serd competencia del vicerrector académico.

2. Este Reglamento académico de grado fue aprobado por la Junta de
Directores de esta Pontificia Universidad Catélica Madre y Maestra en
la sesion celebrada el 16 de marzo de 2018. Entra en vigencia a partir
del cuatrimestre 1-2018-2019.
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